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CAPITULO |
DISPOSICIGOES GERAIS
SECGAO | - DISPOSIGOES GERAIS
ARTIGO 1°. - IDENTIFICAGAO DO CONCURSO

1. O presente procedimento segue a modalidade de Concurso Pablico sem publicagdo de
antincio no Jornal Oficial da Unido Europeia, nos termos da alinea b) do n.® 20 e 130.° e
seguintes do Caodigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de
janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua atual redagéo da
Lei n.° 30/2021 de 21 de maio (doravante designado por CCP), e adota a seguinte designacao
“Prestagéo de servigos de seguros”, com referéncia CP 02/2021.

2. A presente aquisigdo encontra-se classificada com o cédigo 66510000-8: Servigos de
seguros, no Vocabulario Comum para os Contratos Publicos, publicado pelo Regulamento
(CE) n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5 de novembro de 2002,
alterado pelo Regulamento (CE) n.° 2151/2003, da Comissao, de 16 de dezembro de 2003, e
pelo Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comisséo, de 28 de novembro de 2007, publicado
no Jornal Oficial da Unido Europeia, n.° L 74, de 15 de margo de 2008.

ARTIGO 2°. OBJETO DO CONCURSO
O presente concurso tem por objeto a prestagéo de servigos de seguros para a Cercimarante
Cooperativa para a Educagéo e Reabilitagéo de Cidadaos com Incapacidades, C.R.L., de acordo

com as clausulas técnicas descritas na Parte |l do Caderno de Encargos.

ARTIGO 3.° - ENTIDADE ADJUDICANTE

A Entidade Adjudicante é a Cercimarante Cooperativa para a Educagdo e Reabilitagéo de
Cidad&os com Incapacidades, C.R.L., adiante designada Cercimarante, C.R.L., pessoa coletiva
n.° 501 471 189, com sede na Rua de Guimaraes, n.° 869 — 4600-112 Amarante - S. Gongalo,
com o numero de telefone 255 410 930 e de fax 255 432 788 e com o e-mail:

contratacaopublica@cercimarante.pt.

ARTIGO 4.° - ORGAO COMPETENTE PARA A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi tomada pelo Conselho de Administragéo da Cercimarante, C.R.L., em

dezanove de novembro de 2021, nos termos do artigo 36.° do CCP.

ARTIGO 5.° - FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DO CONCURSO PUBLICO

1. A Entidade Adjudicante verificou necessitar de contratar a prestagdo de servigos de seguros,

por forma a prevenir os efeitos emergentes da sua atividade, e a si imputaveis, que se venham

a manifestar sobre os seus formandos, trabalhadores e patriménio.

2. A satisfagdo da necessidade exige recurso a um operador econdémico a atuar no mercado

concorrencial, dada a Entidade Adjudicante assegurar a sua realizagao por via dos recursos
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proprios afetos a sua organizagéo, tornando-se necessario, deste modo, proceder a abertura
do presente procedimento.

3. A escolha do procedimento para a formagéo do contrato, em causa, baseia-se no valor do
contrato a celebrar e fundamenta-se no disposto nas disposigdes conjugadas da alinea ¢) do
n. 1 e alinea e) do n.° 2 do artigo 16.°, do disposto no artigo 18.° e nos termos da alinea b)
do n.° 1 arligo 20.°, todos do CCP.

ARTIGO 6.° - CONCORRENTES

1. Podem apresentar propostas ao presente procedimento as empresas de seguros, isto &, as
entidades seguradoras legalmente constituidas e autorizadas a explorar os ramos de seguro
objeto do presente concurso, nos termos da Lei n.? 147/2015, de 9 de setembro, na atual
redacéo, desde que n&o se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no artigo 55.° do
CC, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.¢ 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua atual redagdo.

2 Poderio ainda os interessados apresentar-se em conjunto com outras entidades, sem que
entre elas exista qualquer modalidade juridica de associagao, desde que todas as entidades
em questao possuam condigdes legais adequadas ao exercicio de atividade compativel com
o objeto do Concurso.

3. Os membros de um agrupamento concorrente nao podem ser concorrentes ne mMesmo
procedimento, nos termos do disposto no artigo 54 ° do CCP, nem integrar outro agrupamento
concorrente.

4. Todos os membros de um agrupamento concorrente s&o solidariamente responsaveis,
perante a entidade adjudicante, pela manutengao da proposta.

5. Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente € apenas estes,
devem associar-se, antes da celebragéo do conltrato na modalidade de consorcio, nos termos
do disposto nos artigos 1° a 20° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho.

6. O conlrato de consércio deve indicar a empresa que exercera as fungbes de chefe de
conséreio, Gnico e comum interfocutor responsavel perante a entidade adjudicante, devendo
ser-lhe conferidos no mesmo ato por procuragdo, os poderes a que referem as alineas a), b},
¢), d) do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho.

07 B i ARTIGO 7.° - PECAS DO CONCURSO

setart

«--As pegas do presente procedimento s&o as seguintes:
a) O Anuncio em Diario da Republica;
by O Programa de Procedimento e seus anexos;

c) O Caderno de Encargos e seus anexos,
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ARTIGO 8.° - CONSULTA E DISPONILIZAGAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1. As pecas do procedimento estéo integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica de
contratagéo publica acinGov, acessivel através do sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

2. Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, as pegas do procedimento encontram-se
disponiveis para consulta dos interessados na sede da Cercimarante, sita na Rua de
Guimaraes, n.° 869 — 4600-112 Amarante - S. Gongalo.

3. A consulta das pegas do procedimento referidas no nimero anterior pode ser efetuada das
10:00h ao 12:00h e das 14:30h as 16:30h, nos dias Uteis, desde o dia da publicitagdo do
respetivo antncio até ao termo do prazo fixado para apresentagao de propostas, mediante
pedido de marcag@o através da plataforma de contratagao publica AcinGov.

4. O download das pegas do procedimento ndo constitui, em caso algum, condi¢ao de
participag@o no mesmo.

5. Quando, por qualquer motivo, n&o seja cumprido o disposto no n° 1, o prazo fixado para a
apresentagdo das propostas deve ser prorrogado, a pedido dos interessados, no minimo por
periodo equivalente ao do atraso verificado.

6. A decisdo de prorrogagdo prevista no nuamero anterior deve ser junta as pegas do
procedimento e notificados todos os interessados que as tenham solicitado, publicando-se

imediatamente aviso daquela deciséo.

ARTIGO 9.° - ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagéo das pegas do concurso sao0
prestados pelo Juri do procedimento, no uso de competéncia delegada pelo Conselho de

Administragao da Cercimarante.

ARTIGO 10.° - ESCLARECIMENTOS AS PEGAS DO PROCEDIMENTO
1. Os interessados podem solicitar, através da plataforma eletronica de contratagdo publica
AcinGov, esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretagdo das pegas do
procedimento, por escrito, até ao dltimo dia correspondente ao fim do primeiro tergo do prazo

fixado para a apresentagdo de propostas.

22 9 Os esclarecimentos a que se refere o niumero anterior séo prestados através da plataforma

- AcinGov, por escrito, pelo juri do concurso, no uso de competéncia delegada, até ao termo do

-~ segundo tergo do prazo fixado para apresentagdo das propostas.

3. Os esclarecimentos referidos nos nimeros anteriores serao disponibilizados pela entidade

adjudicante, na referida plataforma eletronica e juntos as pegas do procedimento que se
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encontrem patentes para consulta, sendo todos os interessados notificados imediatamente,
de acordo com o artigo 50.° do Codigo dos Contratos Publicos.
4. Os esclarecimentos referidos nos nimeros 1 a 3 fazem parte integrante das pegas do

concurso a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

ARTIGO 11° - ERROS E OMISSOES

1. No primeiro tergo do prazo fixado para a apresentacgéo de propostas, 0s interessados podem
apresentar ao érgdo competente para a decisdo de contratar, através da plataforma elefronica
AcinGov, uma lista que identifique, expressa e inequivocamente, 0s erros e omissoes das
pecas do procedimento por si detetados.

2. Até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagao das propostas, o 6rgéo
competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e omissodes identificados
pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo
sejam por ele expressamente aceites.

3. A pronlncia sobre os erros e omissoes referidos nos nldmeros anteriores serdo
disponibilizados pela entidade adjudicante, na referida plataforma eletronica e juntos as pegas
do procedimento que se encontrem patentes para consulta, sendo todos os interessados
notificados imediatamente, de acordo com o artigo 50.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

4. As retificagbes fazem parte integrante das pegas do concurso a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

ARTIGO 12.° - PRECO BASE
1. O valor base foi fixado com fundamento em critérios objetivos, tais como os tais como 0s
custos médios unitarios, resultantes de anteriores procedimentos, para prestagdes do
mesmo tipo.
2. O prego contratual maximo encontra-se definido na clausula 14.2 do Caderno de Encargos. S|

SECCAO Il - PROPOSTA
ARTIGO 13.° - PRAZO E MODO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS
1. Aproposta deve ser apresentada até as 17:00 horas do 9.° dia a contar de envio do anuincio
relativo ao presente concurso, para o Diario da Republica.
A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através da plataforma eletrénica

de contratagéo publica AcinGoyv, disponivel através do enderego eletronico: www.acingov.pt.

3.. O acesso a referida plataforma é gratuito e permite efetuar a consulta do procedimento.

LRAM / Lar Resediercial Am3ia Mata

O interessado devera possuir um pacote de selos temporais e certificado de assinatura digital
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5 Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que

lhe associarem, independentemente do formato do ficheiro, de acordo na Lei n.° 96/2015 de
17 de agosto, sob a pena de exclusdo da proposta.

6. No caso de os documentos serem carregados na plataforma eletronica utilizada pela
Entidade Adjudicante através de certificado de assinatura eletronica qualificada em que nao
se possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungao e poder de assinatura, 0s
concorrentes deverdo proceder a jungdo de documento eletrénico oficial indicando o poder
de representagéo e a assinatura do assinante, nos termos do disposto no n.° 7, do artigo 54.°
da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

7. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta poderda ser acompanhada de
instrumentos de mandato, emitido por cada uma das entidades que o compdem, designando
um representante comum para praticar todos os atos no Ambito do concurso.

8. A assinatura de pastas zipadas ou compactadas nao equivale a assinatura dos documentos
nelas contidos e n&o preclude a exigéncia inscrita no n.® 5 do presente normativo.

9. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagéo das propostas, 0s interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, nos termos do artigo 137.° do Codigo dos Contratos
Publicos.

10. O exercicio da faculdade prevista no niamero anterior ndo prejudica o direito de apresentagao

de nova proposta dentro daquele prazo.

ARTIGO 14.° - PROPOSTA E DOCUMENTOS QUE A CONSTITUEM
1. Os concorrentes deverdo fazer acompanhar as suas propostas, dos documentos seguintes,
sob pena de exclusdo, elaborados nos termos previstos no Cadigo dos Contratos Publicos,
designadamente em conformidade com o artigo 57.%

a. Declaragao de aceitagdo do conteldo do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP e também anexo a este
programa de procedimento (Anexo ) (ja com as alteragdes previstas no artigo 23.° da
Lei n.° 30/2021 de 21 de maio), devidamente assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para obrigar;

b. Proposta de prego, de acordo com o Anexo IV do presente Programa de
Procedimento;

c. Declaragdo de independéncia da proposta, de acordo com o modelo constante do

Anexo V do presente programa;
d. Nota justificativa do prego total da proposta, discriminando os prémios totais anuais
por apolice, de acordo com o Programa de Seguros, se aplicavel, das taxas totais

anuais, bem como das cargas fiscais e parafiscais que incorporam o0s prémios totais

anuais efou as taxas totais anuais e os custos de emissdo de apolice. Devera ainda

ter indicagdo e descrigao das Coberturas e Franquias.
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e. Condigbes Gerais ¢ Especiais aplicaveis aos seguros a contratar,

f Certido permanente atualizada ou codigo de acesso a mesma referente a pessoa
juridica do concorrente ou documento equivalente que permita verificar os poderes
de assinatura do assinante, se aplicavel.

g. Declaracio, emitida pela Autoridade de Supervisdo de Seguros e Fundo de Pensées
(ASF), comprovativa de que é titular das autorizages para o exercicio da atividade
seguradora, nos ramos de seguro a concurso e para os quais apresenta proposta;

h. Documentos facultativos que o concorrente apresente por 0S considerar
indispensaveis e que contenham os atributos da proposta, de acordo com 0s quais o
concorrente se dispbe a contratar.

2. A Entidade Adjudicanle pode, a qualquer momento, exigir a apresentagio de documentos
comprovativos das declaragdes prestadas pelo concorrente.

3. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrents, a declaragéo referida
na alinea a) do n.° 1 deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos & declaragao o0s instrumentos de mandato emitidos
por cada um dos seus membros ou respetivos representantes.

4. Para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Protegao de Dados, as entidades
concorrentes consentem na utilizagdo dos dados que apresentem, para 0s efeilos especificos

e Unicos do presente procedimento.

ARTIGO 15.2 - IDIOMA DOS DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
Todos os documentos que constituem a proposta dever&o ser redigidos em lingua portuguesa
ou, ndo o sendo, deverdo ser acompanhados de tradugao devidamente legalizada e em relagéo
a qual o concorrente declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos

originais.

ARTIGO 16.° - PRECOS DA PROPOSTA
1. Os pregos da proposta devem ser indicados em algarismos, até duas casas decimais, € ndo
devem incluir o VA,
2. Quando os precos constantes da proposta forem tambem indicados por exlenso, em ¢aso
de divergéncia, estos prevalecem, para todos os efeitos, sobre 0s indicados em algarismos.
Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s pre¢os parciais, unitarios ou néo,

mais decompostos.

ARTIGO 17.° - CRITERIO DE ADJUDICAGAO

A adjudicagdo sera efeluada de acordo com o critério da proposta economicamente mais

... vantajosa, através da modalidade monofator, designadamente o prego, enquanto unico
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aspeto da execugédo do contrato a celebrar, de acordo com a alinea b), n.° 1, artigo 74.° do
CCP.

ARTIGO 18.° - CRITERIO DE DESEMPATE

Aplicado o critério de adjudicagao referido no artigo anterior, em caso de empate, para efeito de

ordenagdo de propostas, serdo aplicados, sucessivamente, os critérios definidos nas alineas
seguintes:

a. 1.°critério: a proposta que apresentar menor valor para o custo de emiss&o por apdlice;

b. 2° Critério: Sorteio, conduzido pelo Jari do procedimento, na presenga dos

concorrentes, em data, hora e local a comunicar com a antecedéncia minima de 2 (dois)

dias Uteis, através da plataforma eletrénica utilizada pela Entidade Adjudicante. O

sorteio realizar-se-a através de extragdo de cupdes de saco opaco com a designagao

dos concorrentes admitidos cujas propostas apresentam a mesma pontuagéo. A ordem

de extragdo dos cupdes correspondera a ordenagdo das respetivas propostas dos

concorrentes admitidos.

ARTIGO 19.° - PROPOSTAS VARIANTES
N30 é admitida a apresentagéo pelos concorrentes de proposta(s) variante(s), considerando-se
como tal, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 59.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a(s)
proposta(s) que, relativamente a um ou mais aspetos da execugdo do contrato a celebrar,

contenham atributos que digam respeito a condigdes contratuais alternativas.

ARTIGO 20.° - NEGOCIAGAO

As propostas apresentadas nao serdo objeto de negociagao.

ARTIGO 21.° - PRAZO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
O prazo de obrigagdo de manutengdo das propostas é de 90 (noventa) dias contados da data

do termo do prazo fixado para a sua apresentagao.

ARTIGO 22.° - PRORROGAGAO DO PRAZO FIXADO PARA A APRESENTAGAO DA
PROPOSTA

w1, Quando as retificagdes ou os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e

Cercimarante - S22

oo Interpretacdo das pegas do concurso sejam comunicados para além do prazo estabelecido

CAFAP [ Centro de 2530

Lol L para o efeito, o prazo fixado para a apresentagdo das propostas deve ser prorrogado, no
LRAM / Lz Resdensial Anila Mo

minimo, por periodo equivalente ao atraso verificado.

2. Quando as retificagdes das pegas do concurso se verificarem por iniciativa da Entidade

Adjudicante, (independentemente do momento da sua comunicag&o ou por aceitacao de erros
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ou omissoes do Caderno de Encargos detetados por qualquer interessado) e implicarem
alteragdes de aspetos fundamentais das pegas do concurso, o prazo para a entrega das
propostas deve ser prorrogado, ne minimo por periodo equivalente ao tempo decorrido desde
o inicio daquele até & comunicagdo das retificagdes ou & publicagdo da decisdo proferida

quanto a erros efou omissoes.

ARTIGO 23.° - CLASSIFICAGAC DE DOCUMENTOS DA PROPOSTA

1. Por motivos de segredo comercial, industrial, militar ou outro, 0s interessados podem
requerer, até ao termo do primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas,
a classificagao, nos termos da lei, de documentos que constituem a proposta, para efeitos da
restrigdo ou da limitagao do acesso aos mesmos na medida do estritamente necessario.

2. O disposto no nimero anterior rege-se pelo estabelecido no artigo 66.° do CCP.

SECGAO IIl - ANALISE E AVALIAGAO DAS PROPOSTAS
ARTIGO 24.° - ANALISE DAS PROPOSTAS

1. A andlise das propostas incidira sobre o teor dos documentos apresentados e a sua avaliagio
sera efetuada de acordo com o critério de adjudicagao estabelecido no artigo 17.° - Critério
de adjudicagao, do presente Programa de Procedimento.

2. As propostas de cuja analise resulte a verificagdo de qualquer causa de exclusao, n&o serdo
objeto de avaliagio.

3. Serdo excluidas as propostas cuja analise revele qualquer dos fundamentos de exclusdo
previstos no n.° 2 dos arligos 146.° e 70.° do CCP, podendo ainda ser excluidas as propostas
que nao cumpram com o disposto na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

4. Conslitui igualmente causa de exclusdo o incumprimento de qualquer das condigdes fixadas

no presente Programa de procedimento.

ARTIGO 25.° - LISTA DOS CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS
APRESENTADAS

1. O Juri, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentaggo das propostas, procede

Ceccimar sde

a publicitagio da lista de concorrentes na plataforma AcinGov.

2. O interessado que ndo tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse k|
" facto, no prazo de trés dias contados da publicitag&o da lista, devendo para o efeito apresentar
comprovativo da tempestiva apresenta¢do da sua proposta.

. Caso a reclamagao prevista no namero anterior seja deferida, mas nao se encontre a proposta
do reclamante, o Juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo possivel, com as

. necessarias adaplacgdes, o disposto nos n.°s 1 e 2 do presente artigo.
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ARTIGO 26.° - ESCLARECIMENTOS SOBRE AS PROPOSTAS

1. O juri do concurso pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos scbre as
propostas apresentadas que considere necessarios para o efeito da analise e da avaliagdo
das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
mesmas, desde que nao conlrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, nédo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissoes
gue determinaram a excluséo da proposta.

3. Os esclarecimentos referidos no niimero anterior devem ser disponibilizados na plataforma
eletronica utilizada pela Entidade Adjudicante, devendo todos o0s concorrentes ser

imediatamente notificados desse faclo.

ARTIGO 27.° - SUPRIMENTOS DA PROPOSTA
1. O Juri procedera & retificagao oficiosa de erros de escrita e de calculo contidos nas propostas,
desde que seja evidente para qualquer destinatario o erro e os termos em que o mesmo deve
ser corrigido.
2. O suprimento das irregularidades das propostas tera lugar, nos termos do disposto no n.® 3
do artigo 72.° do Cédigo dos Contratos Publicos, somente quando a intervencdo n&o
prejudique os principios enformadores do procedimento pré-contratual, nem os fins,

interesses e valores juridicos que a norma preterida visem proteger.

ARTIGO 28.° - RELATORIO PRELIMINAR
1. Apds a andlise das propostas, o JUri elabora fundamentadamente um refatdrio preliminar, no
qual propde a ordenagao das mesmas, apos a operacionalizagao do critério de adjudicagio.
2. No relatorio preliminar a que se refere o namero anterior, o juri deve também propor
fundamentadamente a exclusdo de propostas e fazer referéncia aos esclarecimentos
prestados pelos concorrentes nos termos do disposto no artigo 26.° do presente Programa de

procedimento.

ARTIGO 29.° - AUDIENCIA PREVIA

., Apds elaboracgao do relatorio preliminar, o Jari procede ao envio a todos os concorrentes do

mesmo para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, se pronunciarem, por escrito através da

bl:alaforma eletronica, ao abrigo do direito de audiéncia prévia, nos termos do artigo 147.° do

ARTIGO 30.° - RELATORIO FINAL
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1. Cumprida a formalidade de audiéncia prévia, o jari elabora um relatdrio final fundamentado,
no qual pondera as observagoes dos concorrentes eventualmente registadas, mantendo ou
modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusao
de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos
no artigo 24.° do presente Programa de Procedimento.

2 No caso de se verificar a exclusdo de qualquer proposta bem como do relatério final resulte
uma alteragéo da ordenagéo das propostas constante do relatério preliminar, o juri procede a
nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente
aplicavel o disposto no nimero anterior.

3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem O Processo de
concurso, é enviado ao érgdo competente para a decisdo de contratar.

4. Cabe ao 6rgao competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovagao de todas

as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicagao.

SECGAO IV - ADJUDICAGAO
ARTIGO 31.° - DEVER DE ADJUDICAGAO

A adjudicagéo é o ato pelo qual o 6rgdo competente para a decisdo de contratar aceita a tnica

proposta ou escolhe uma de entre as apresentadas.

ARTIGO 32.° - NOTIFICAGAO DA DECISAO DE ADJUDICAGAO

1. A decisdo de adjudicagéo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes até ao termo
do prazo da obrigagdo de manutengéo das propostas, nos termos do artigo 76.° do Codigo
dos Contratos Publicos. i
2. Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicagao, o érgdo competente paraa decisao
de contratar notifica o Adjudicatério para:
a. Apresentar os documentos de habilitagao exigidos no artigo 33°do Programa de
procedimento;
b. Prestar a devida caugdo, se aplicavel, nos termos do estipulado no artigo 36.°

do Programa de procedimento;

Cercimarante - Sl2

c. Confirmar o prazo para o efeito fixado, se for o caso, 0s compromissos
assumidos por terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condigoes

da proposta adjudicada.

Parectal

LRAM /L R

3. A notificagao referida em 1 ¢ acompanhada do relatorio final de analise das propostas.

CFRP [ Castra de Form2i3)

SECGAO V - HABILITAGAO E CAUGAO
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ARTIGO 33.° - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. Para efeitos de contratagdo o Adjudicatario deverd apresentar, através da plataforma
eletronica de contratagdo publica acinGov, no prazo de 5 (cinco) dias (teis a contar da
notificacdo da decisdo de adjudicagéo, a apresentar os seguintes documentos:

a. Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo Il ao CCP e em anexo ao
presente programa de procedimento, minuta no Anexo Il deste Programa de
procedimento (ja com as alteragdes previstas no artigo 23.° da Lei n.° 30/2021 de 21
de maio);

b. Documento comprovativo da regularizagdo da situagdo contributiva para com a
seguranga social portuguesa, emitido pelo Instituto da Seguranga Social, I.P., ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal;

c. Declaragio comprovativa da situagéo tributaria regularizada, emitida pelo servico
de finangas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se for o caso, no
Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

d. Documento comprovativo de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b) e h), do nimero 1, do artigo 55.° do CCP;

e. Documento comprovativo da inscrigdo no Registo Central de Beneficiario Efetivo;

f. Declaragéo de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de conluio, de
acordo com o Anexo lll deste Programa de procedimento;

2. A supressédo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que possam levar
a caducidade da adjudicagéo nos termos do preceituado no artigo 86.° do CCP, deve ocorrer
no prazo de dois dias.

3. A pedido do adjudicatario, o prazo fixado na al. a) para apresentagéo dos documentos de

habilitagéo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, pelo periodo maximo de 5 dias.

ARTIGO 34.° - IDIOMA E MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

1. Todos os documentos de habilitagdo do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua
Ceomuante 5eix portuguesa.
% - . Quando pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitagao estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugao
" devidamente legalizada.
w3, O adjudicatério deve apresentar reprodugédo dos documentos referidos no artigo anterior

através da plataforma eletronica em que decorre o procedimento.
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4. O adjudicatario deve assinar eletronicamente os documentos de habilitagao solicitados,
independentemente do formato do ficheiro, de acordo na Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto,
nos seguintes termos:

a. Os documentos elaborados ou preenchidos pelo adjudicatario devem ser
assinados com recurso a certificados qualificados de assinatura eletrénica
proprios ou dos seus representantes legais.

b. Os documentos eletrénicos emitidos por entidades terceiras competentes para
a sua emissao, designadamente, certiddes, certificados ou atestados, devem ser
assinados com recurso a certificados qualificados de assinatura eletronica das
entidades competentes ou dos seus titulares, ndo carecendo de nova assinatura
por parte do adjudicatario que os submetem.

c. Os documentos que sejam copias eletronicas de documentos fisicos originais
emitidos por entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a
certificados qualificados de assinatura eletronica do adjudicatario que o

submete, atestando a sua conformidade com o documento original.

4. Quando os documentos a que se refere a alinea b) do n® 1 do artigo anterior do presente
programa de procedimento se encontrem disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em
substituigdo da apresentagdo da sua reprodugdo, indicar ao representante da Entidade
Adjudicante o endereco dos sitios onde aqueles podem ser consultados, bem como
informagdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos deles
constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

5. Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que a Entidade
Adjudicante consulte a informag&o relativa a qualquer dos documentos referidos na alinea b)
do artigo anterior, é dispensada a sua apresentagao nos termos do nimero do anterior,
devendo, contudo, dar nota de que ja foi prestado tal consentimento.

6. Caso o Adjudicatario se veja impedido, por facto a si ndo imputével, de cumprir de forma
perfeita e integral as obrigagdes impostas em sede de habilitagéo deve invocar e justificar, de
forma imediata, o impedimento e, logo que 0 mesmo cesse, proceder a regularizagdo que se
impunha.

7. O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao Adjudicatario, no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a apresentagdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reprodugdo tenha sido apresentada nos termos dispostos dos ndmeros anteriores, em caso
.- de duvida fundada sobre o contelido ou a autenticidade destes.

"8.. O drgdo competente para a decisdo de contratar notifica em simulténeo todos os concorrentes
da apresentagdo dos documentos de habilitagdo pelo Adjudicatario, indicando o dia em que

ocorreu essa apresentagéo.
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ARTIGO 35.° - APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO POR
AGRUPAMENTOS

1. Quando o Adjudicatario for um agrupamento de concorrentes de pessoas singulares ou
coletivas:

a) Os documentos previstos nas alineas a) e d) do niamero 1 do artigo 33.° do Programa
de procedimento e das alineas d) e h) do artigo 55.° do CCP devem ser apresentados
por todas as entidades que integram o agrupamento;

b) Os documentos previstos nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP devem ser
apresentados por todos os seus membros das entidades que integram o agrupamento

cuja atividade carega da sua titularidade.

ARTIGO 36.° - CAUGAO PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES
Nao ha lugar a prestagdo da caugao nos termos da alinea a) do n° 2 do art.° 88 do Codigo dos

Contratos Publicos.

ARTIGO 37.° - NAO APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. Aadjudicagdo caduca se, por facto que lhe seja imputéavel, o Adjudicatario ndo apresentar os
documentos de habilitagao:
a. No prazo fixado no n.° 1 do artigo 33.° do presente programa de procedimento;
b. No prazo fixado para a supressao de qualquer irregularidade:
¢c. Os documentos ndo se encontrarem redigidos em lingua portuguesa ou, nao
sejam acompanhados de tradugdo devidamente legalizada;
2. Nos casos previstos nos nimeros anteriores o 6rgdo competente para a decisao de contratar

deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

SECGAO VI - CELEBRAGAO DO CONTRATO
ARTIGO 38.° - REDUGAO DO CONTRATO A ESCRITO
O contrato sera, nos termos do artigo 94.° do CCP, reduzido a escrito, através da elaboragao de

um clausulado em suporte informatico com a aposigéo de assinaturas eletrénicas.

ARTIGO 39.° - APROVAGAO DA MINUTA DO CONTRATO
A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitagéo expressa ou quando ndo haja reclamagéo nos cinco dias

""" subsequentes 4 respetiva notificagao.

ARTIGO 40.° - ACEITAGAO E RECLAMAGOES A MINUTA DE CONTRATO
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1. As reclamagdes & minuta do contrato s6 podem ter por fundamento a previsdo de obrigagoes
que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o caderno de encargos e

a proposta nos termos legais ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

2. No prazo de 10 (dez) dias a conlar da recegéo da reclamagéo, o 6rgéo que aprovou a minuta
do contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejeigao da
reclamagado.

3. Decorrido o prazo fixado no nimero anterior sem que o 6rgdo que aprovou a minuta do
contralo se pronuncie sobre a reclamagiio apresentada, considera-se que a mesma foi

indeferida.

ARTIGO 41.° - OUTORGA DO CONTRATO
1. A eventual outorga do contrato, teré lugar no prazo de trinta (30) dias contados da data da
aceitagdo da minuta do contrato ou da deciséo sobre a reclamagdo, mas nunca antes:
a) Apresentados todos os documentos de habilitag&o exigidos;
b) Comprava a prestacdo da caugéo, quando esta for devida;
¢) Confirmados os compromissos referidos na alinea ¢) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP.
2. A Entidade adjudicante comunica ao adjudicatario com a antecedéncia minima de 3 (trés)

dias (teis, o prazo para remessa e assinatura do contrale.

ARTIGO 42.° - NAO OUTORGA DO CONTRATO
1. A adjudicagdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatario ndo remeter o
contrato assinado, bem como, no caso de o Adiudicatario ser um agrupamento, se 0S seus
membros ndo se tiverem associado nos lermos previstos na lei.
2. Nos casos previstos no namero anterior, deve o 6rgédo competente para a deciséo de contratar
adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.
3. Se, por facto que Ihe seja imputavel a Entidade Adjudicante n&o outorgar o conltrato no prazo
previsto, o Adjudicatario pode desvincular-se da proposta, sem prejuizo do direito a ser
indemnizado por todas as despesas e demais encargos em que comprovadamente incorreu
com a elaboragéo da proposta.
No caso previsto no nimero anterior, o adjudicatario pode, em alternativa, exigir judicialmente

a celebragdo do conlralo.

SECCAO VIl - DECLARAGOES E DOCUMENTOS
ARTIGO 43.° - PROVA DE DECLARAGOES
. A Entidade Adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentagéo de documentos

. comprovativos das declaragées prestadas pelos concorrentes.
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2. A ndo apresentagao pelo concorrente ou adjudicatario dos documentos solicitados ao abrigo
do disposto no presente artigo, por motivo que |he seja imputavel, determina, para além da
exclusdo do procedimento ou da anulagdo da adjudicagdo, consoante o caso, a
impossibilidade de, durante dois anos, concorrer a procedimentos abertos pela Entidade

Adjudicante.

ARTIGO 44.° - FALSIDADE DE DOCUMETOS E DE DECLARAGOES
Sem prejuizo da participagédo & entidade competente para efeitos de procedimento penal, a
falsificagao de documentos ou a prestagao culposa de falsas declaragées determina, consoante

o caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicagao e dos atos subsequentes.

SECGAO VI - DISPOSIGOES FINAIS
ARTIGO 45.° - NOTIFICAGOES E COMUNICAGOES
Todas as notificagbes e comunicagdes entre a Entidade Adjudicante, o juri do procedimento e os
interessados, na fase de formagéo do contrato, serdo efetuadas através da referida plataforma

eletrénica nos termos dos artigos 467.° a 469.° do CCP.

ARTIGO 46.° - ENCARGOS DO CONCORRENTE
1. Sa&o encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboragéo da proposta, incluindo as
de prestagdo de caugdo, se aplicavel,
2. As despesas e encargos inerentes a redugao do contrato a escrito séo, de harmonia com o
disposto no artigo 94.° do CCP, da responsabilidade da entidade adjudicante, com excegéo

dos impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

ARTIGO 47.° - LEGISLAGAO APLICAVEL
1. As normas do programa de procedimento prevalecem sobre quaisquer indicagdes constantes
dos antncios com elas desconformes.
2. A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente programa de procedimento,
aplica-se o disposto no Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008 de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua

e atual redagéo da Lei n.° 30/2021 de 21 de maio, e demais legislagdo em vigor.
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‘Em anexo remete-se:

EAB [ Eestro de Atividades Divps

eaiee e 0 Anexo | - Modelo de Declaragéo de aceitagdo do contetido do Caderno de Encargos,

LRAM / Lar Resdencial Andha Mata

elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | do CCP;

e 0Anexo Il - Modelo de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°;
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e o0 Anexo Il — Modelo de declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesses e
inexisténcia de conluio;
o oAnexo |V - Modelo de proposta de prego;

o 0Anexo V - Declaragdo de independéncia da proposta;
o 0 Caderno de Encargos.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO,

é /4 /\f_///wﬂé /é’/bbww_

(Carlos Manuel Azevengerelra)

Wad \WD s D Dl

(Rui |guei Vlnhos Ribeiro Chantre)

Chisene ‘&1J/OC __laxelo Teuﬁ_v

(Susana Patricia Teixeira Mucha)

BH o \Q‘ﬂw“r\() Mot [l

(Carla Maria Carvalho Macedo Martins)
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ANEXO | - Modelo de Declaragéo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]

T o s (nome, nimero de documento de identificagao e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificacio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagao fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento de... (designagado ou referéncia ao procedimento em causa) e,

se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido contrato,
ao disposto na legislagéo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cadigo dos Contratos Pblicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o ¢aso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e conslitui
contraordenagdo muito grave, nos lermos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangdo acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro
de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos,
sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do Cadigo
dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagoes previstas nas
alineas b), d), ) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que Ihe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdodigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadan.

(3) Enumerar lodos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragao, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) ed) do n.° 1 e nos n.os
“2e3doarligo 57.°
i i ! g4} Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do arligo 57.
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ANEXO Il - Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]
T oo e {nome, nomero de documento de identificagao e morada), na qualidade de representante egal de
1)....oiooveeee.n.. {firma, nUmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concoreente, firmas,
nameros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatariofa) no procedimento de... {designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa}, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma
das situagBes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Pablicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica.......................como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas siluagdes previstas
nas alineas b), d), e} & h) do n.¢ 1 do arligo 55.° do Cédigo dos Contralos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagdo e constitui contraordenagio muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sangio acessoria de privagao do direito de participar, como candidato, como
concoreente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formaggo de contratos piiblicos, sem prejuizo da participagdo d entidade compelente para efeitos de procedimento

criminal.

v (local), o (dat@he . [BsSINGELUEE (B)]
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
{2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representadan.
(3) Acrescentar as informagGes necessarias & consulta, se for 0 caso.
{4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressio «a sua reprasentadan.
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il - Modelo de declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesses e

inexisténcia de conluio

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal da
(empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de formagdo do
contraton.® ........... relativoa ............... (objeto do contrato) langado pela (entidade adjudicante), declara
ndo estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por quaisquer conflitos de interesses
relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento em causa, nem por participar em

qualquer tipo de conluio.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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ANEXO IV - Modelo de proposta
{(nome do concorrente), com sede (morada do

concorrente), pessoa coletiva n.® . obriga-se a prestar os servicos objeto do contrato
{designagao do procedimento), em conformidade com as pegas do

procedimento, pelo valor contratual de € (extenso), para o prazo de execugéo de 36 {trinta
e seis) meses, nos termos do disposto nos artigos 60.° e 97.° do Codigo dos Contratos Publicos, o qual
nao inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo consideradas as condigbes de pagamento de acordo
com ¢ estabelecido no Caderno de Encargos, com a seguinte distribuigéo:

Ramo Acidente Pessoais - Formandos

Ramo Acidentes Pessoais - CACI

Ramo Acidentes de Trabalho - Prémio
Variavel

Ramo Automdvel

Multirriscos

* Taxas totais anuais, cargas fiscais e parafiscais e custos de apdlice ja incluidos.

A quantia supramencionada néo incidira imposto sobre o valor acrescentado em virtude de este néo ser
legalmente devido.

Mais declara que no prego contratual acima indicado estdo incluidos todos os suprimentos de erros e
omissdes que tenham sido identificados e depois aceites, nos termos do disposto no artigo 50.° do Cédigo
dos Contratos Pablicos.

L

A proposta € véalida por dias.

o

e

e

Em anexo enviamos o0s documentos da proposta de acordo com o solicitado no Programa de Procedimento.

Data: ! /

{Assinalura do(s) representante(s) legal(ais) da entidade
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ANEXO V
DECLARACAO DE INDEPENDENCIA DA PROPOSTA

... {nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de ' ... (firma, nimero de identificagéo fiscal e sede, ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, ntimeros de identificacdo fiscal e sedes), concorrente no procedimento ... (designagdo
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que:

1. A proposta apresentada no procedimento foi elaborada de forma independente e o
contetido da proposta n&o foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro concorrente potencial ou de facto, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

2. Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualguer pessoa, influenciar na decisao de
qualquer outro concorrente potencial ou de facto em participar ou ndo no procedimento;

3. Que o contelido da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro concorrente polencial ou de
facto antes da adjudicagio do objeto do procedimento;

4. Que o conteldo da proposta apresentada n&o foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informade, discutido cu recebido de qualquer membro integrante da
entidade adjudicante antes da abertura oficial das propostas;

5. Que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaragao.

... {local}, ... (data), ... (aassinatura).
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